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      MINISTARSTVO KULTURE I MEDIJA

    

  




  

     

  




  

    Na temelju članka 92. stavka 3. Zakona o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara („Narodne novine“, br. 145/24 i 151/25) ministrica kulture i medija donosi

  




  

    

      NAPUTAK

    

  




  

    

      O OBRASCIMA SLUŽBENIH ISKAZNICA I ZNAČKI INSPEKTORA ZA ZAŠTITU KULTURNIH DOBARA, NAČINU VOĐENJA OČEVIDNIKA TE  SADRAŽAJU ZAPISNIKA O OBAVLJENOM INSPEKCIJSKOM NADZORU

    

  




  

    Članak 1.

  




  

    Ovim Naputkom propisuju se obrasci službenih iskaznica i znački inspektora za zaštitu kulturnih dobara odnosno službenika Ministarstva kulture i medija ovlaštenih za obavljanje inspekcijskog nadzora zaštite kulturnih dobara (u daljnjem tekstu: inspektor), očevidnik izdanih službenih iskaznica i službenih znački inspektora, način vođenja očevidnika o obavljenim pregledima inspektora te sadržaj zapisnika o obavljenom inspekcijskom nadzoru. 

  




  

    Članak 2.

  




  

    (1) Iskaznica inspektora (u daljnjem tekstu: iskaznica) izrađena je kao plastična kartica pravokutnog oblika, dimenzija 85x55 mm.

  




  

    (2) Inspektor 

    u obavljanju inspekcijskog nadzora nosi iskaznicu i značku u crnom kožnatom povezu na kojem je s prednje strane zlatnom bojom utisnut grb Republike Hrvatske.

  




  

    (3) Iskaznica se izdaje prema obrascu koji je tiskan uz ovaj Naputak i čini njegov sastavni dio.

  




  

    Članak 3.

  




  

    (1) Iskaznicu inspektora potpisuje ministar kulture i medija.

  




  

    (2) Na iskaznici inspektora s prednje strane je otisnut grb Republike Hrvatske i tekst: “Republika Hrvatska, Ministarstvo kulture i medija, Iskaznica inspektora zaštite kulturnih dobara” te ime i prezime inspektora za zaštitu kulturnih dobara, broj iskaznice i mjesto za fotografiju.

  




  

    (3) Na poleđini iskaznice otisnut je tekst: “Inspektor ima pravo pregledati kulturno dobro, poslovne prostorije, spise i isprave, saslušati osobe u upravnom postupku, utvrditi njihov identitet, izreći i naplatiti kaznu te obaviti i druge radnje u provedbi inspekcije

    sukladno Zakonu o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara i posebnim propisima”, mjesto i datum izdavanja iskaznice te mjesto za pečat.

  




  

    Članak 4.

  




  

    Službena značka inspektora izrađuje se od metala s mjedenom podlogom i sjajno niklanom aplikacijom, okruglog je oblika, promjera 55 mm i sastoji se od tri koncentrična kruga.

  




  

    Članak 5.

  




  

    (1) U središnjem krugu značke na zrakastoj podlozi nalazi se grb Republike Hrvatske, s poljima u crvenom i bijelom emajlu i reljefnom pozlaćenom krunom.

  




  

    (2) Središnji dio značke okružuje sjajni niklani prsten s utisnutim tekstom u neserifnom suženom verzalu „ZAŠTITA KULTURNIH DOBARA“, slovni znakovi su u emajlu tamno plave boje.

  




  

    (3) Vanjski krug značke je niklani prsten s prikazom pletera izvedenog u mjedenom reljefu, u čijem vršnom dijelu se nalaze ispupčena i pozlaćena slova „RH“ (Republika Hrvatska) u neserifnom proširenom verzalu.

  




  

    (4) U donjoj četvrtini značke je niklana lenta koja djelomično prekriva pleter i nešto je šira od vanjskog kruga, na lenti je utisnut troznamenkasti broj značke, a brojevi su u emajlu tamno plave boje.

  




  

    (5) Ispod lente nalazi se ploha (dimenzijom u okviru vanjskog kruga značke) s utisnutim tekstom u neserifnom suženom verzalu „INSPEKCIJA“, slovni znakovi su u emajlu tamno plave boje.

  




  

    (6) Na poleđini značke pričvršćena je lisnata opruga od perne bronce.

  




  

    (7) Značka inspektora se izrađuje prema obrascu koji je tiskan uz ovaj Naputak i čini njegov sastavni dio.

  




  

    Članak 6.

  




  

    (1) Inspektor u obavljanju inspekcijskog nadzora nosi iskaznicu i značku u kožnatom povezu, kojima dokazuje službeno svojstvo, identitet i ovlasti.

  




  

    (2) Iskaznica i značka ulažu se u kožnate korice crne boje, trodijelne s dvostrukim pregibom i veličine svakog dijela najviše 8x12 cm.

  




  

    (3) Na prednjoj strani kožnatog poveza iz stavka 1. ovog članka utisnut je u reljef grb Republike Hrvatske.

  




  

    Članak 7.

  




  

    Iskaznicu i značku inspektora izdaje Ministarstvo kulture i medija koje snosi troškove izdavanja.

  




  

    Članak 8.

  




  

    (1) Iskaznica i značka smiju se koristiti samo u okviru nadležnosti i ovlasti obavljanja poslova inspekcije za zaštitu kulturnih dobara sukladno Zakonu o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara.

  




  

    (2) Svaka zlouporaba iskaznice i značke povlači stegovnu i kaznenu odgovornost. Iskaznicu i značku je zabranjeno davati drugim osobama na korištenje.

  




  

    Članak 9.

  




  

    Iskaznica i značka vrijede od dana njihovog izdavanja do prestanka ovlaštenja za obavljanje poslova inspektora.

  




  

    Članak 10.

  




  

    (1) Inspektor kojem prestane radni odnos ili bude razriješen dužnosti ili ovlasti inspektora, dužan je iskaznicu i značku predati 

    neposredno nadređenom državnom službeniku 

    odmah po primitku rješenja o prestanku radnog odnosa ili razrješenja dužnosti ili ovlasti.

  




  

    (2) Vraćena iskaznica i značka poništavaju se i pohranjuju.

  




  

    Članak 11.

  




  

    Inspektoru će se privremeno oduzeti iskaznica i značka ako je protiv njega pokrenuta istraga ili je podignuta optužnica, do okončanja postupka.

  




  

    Članak 12.

  




  

    (1) Inspektor koji izgubi iskaznicu ili značku, ili na drugi način ostane bez njih, dužan je o tome bez odlaganja izvijestiti neposredno nadređenog državnog službenika Ministarstva kulture i medija.

  




  

    (2) Nova iskaznica i/ili značka izdat će se nakon što se izgubljena ili na drugi način nestala iskaznica i/ili značka oglase nevažećima u „Narodnim novinama“.

  




  

    Članak 13.

  




  

    (1) O izdanim i vraćenim iskaznicama i značkama vodi se očevidnik u Ministarstvu kulture i medija.

  




  

    (2) Očevidnik iz stavka 1. ovoga članka sadrži ime i prezime inspektora kojem je izdana iskaznica i značka, broj iskaznice i značke i evidencijski broj, datum izdavanja, datum povratka odnosno poništenja iskaznice i značke, potpis inspektora te odjeljak za napomenu.

  




  

    Članak 14.

  




  

    (1) Svaki inspektor dužan je voditi očevidnik o pregledima koje je obavio (u daljnjem tekstu: očevidnik) i mjerama i radnjama koje je poduzeo.

  




  

    (2) Očevidnik vodi inspektor u elektroničkom obliku. 

  




  

    Članak 15.

  




  

    U očevidnik se kronološki upisuju podaci o provedbi inspekcijskog nadzora, redoslijedom obavljanja inspekcijskih nadzora, odnosno drugih radnji koje podliježu upisu.

  




  

    Članak 16.

  




  

    (1) Očevidnik se vodi za svaku kalendarsku godinu. 

  




  

    (2) Očevidnik nosi naslov: Očevidnik o obavljenim pregledima i poduzetim mjerama i radnjama za godinu _________. U lijevom gornjem kutu upisuje se ime i prezime inspektora, a u desnom naziv ustrojstvene jedinice Ministarstva kulture i medija u kojoj inspektor obavlja poslove.

  




  

    Članak 17.

  




  

    U očevidnik se upisuju sljedeći podaci:

  




  

    

    1.      

    

    Broj

  




  

    

    2.      

    

    Datum (obavljenog 

    nadzora

     ili poduzete radnje)

  




  

    

    3.      

    

    Oznaka inspekcijskog 

    nadzora ili obavljene radnje povodom 

  




  

    

    -          

    

    planiranih obveza provedbe inspekcijskog nadzora iz programa rada (oznaka 1)

  




  

    

    -          

    

    prijave koja ukazuje na potrebu pokretanja inspekcijskog nadzora (oznaka 2)

  




  

    

    -          

    

    drugih razloga za pokretanje inspekcijskog nadzora (oznaka 3)

  




  

    

    -          

    

    radnje u ispitnom postupku kao što su: uvid u službene evidencije, saslušanje stranaka, svjedoka, vještaka i dr. (oznaka 4

    )

  




  

    

    -          

    

    donošenja upravnih akata (oznaka 5)

  




  

    

    -          

    

    dostave žalbe nadležnom drugostupanjskom tijelu ili tužbe nadležnom sudu (oznaka 6)

  




  

    

    -          

    

    ostalo (oznaka 7)

  




  

    

    4.      

    

    Klasa i Urudžbeni broj (pismena u svezi s inspekcijskim nadzorom odnosno drugom radnjom)

  




  

    

    5.      

    

    Oznaka Pismena (sastoji se broja članka i stavka te od skraćenice Zakona na temelju kojeg je donesen upravni akt pod brojem 4 ili propisan prekršaj, odnosno kazneno djelo zbog kojeg je podnesena prijava pismena pod brojem 4, ZZOKD (Zakon o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara), ZUP (Zakon o općem upravnom postupku), 

    PZ (Prekršajni zakon), KZ (Kazneni zakon) 

  




  

    

    6.      

    

    Rok (određen aktom pod brojem 4)

  




  

    

    7.      

    

    Datum otpreme (akta odnosno prekršajne ili kaznene prijave pod brojem 4)

  




  

    

    8.      

    

    Katastarska čestica i katastarska općina na kojoj se nepokretno kulturno dobro nalazi, adresa ili drugo odgovarajuće prostorno određenje, a za pokretno kulturno dobro adresa na kojoj se dobro nalazi ili adresa nadzirane osobe

  




  

    

    9.      

    

    Vlasnik ili investitor (izvođač radova) te OIB za fizičku osobu

  




  

    

    10.  

    

    Oznaka PK (za pokretno kulturno dobro) ili NK (za nepokretno kulturno dobro)

  




  

    

    11.  

    

    Oznaka vrste radova (VR)

    i to za:

  




  

    – izvođenje konzervatorskih radova K

  




  

    – izvođenje restauratorskih radova R

  




  

    – izvođenje drugih radova D

  




  

    – arheološka iskopavanja i istraživanja A

  




  

    – promet kulturnim dobrima P

  




  

    

    12.  

    

    Napomene (podaci  koji su značajni za izvršen 

    inspekcijski nadzor

    , odnosno kulturno dobro kao npr. sudionici u radovima, prijavitelj itd.).

  




  

     

  




  

    Članak 18.

  




  

    Podacima sadržanim u očevidniku koristit će se inspektori Ministarstva kulture i medija za izradu izvješća o radu.

  




  

     

  




  

    Članak 19.

  




  

    (1) Svaki inspektor dužan je sastaviti zapisnik o obavljenom 

    inspekcijskom nadzoru 

    (u daljnjem tekstu: zapisnik).

  




  

    (2) Zapisnik se sastoji od sljedećih podataka:

  




  

    

    1.      

    

    Klase i Urudžbenog broja

  




  

    

    2.      

    

    Datuma provedenog nadzora

  




  

    

    3.      

    

    Predmeta nadzora

  




  

    

    4.      

    

    Imena i prezimena inspektora koji je obavio nadzor, stanke te ostalih prisutnih osoba

  




  

    

    5.      

    

    Zakonske osnove za provedbu nadzora 

  




  

    

    6.      

    

    Upozorenja nazočnim osobama na relevantne odredbe Zakona o općem upravnom postupku i Prekršajnog zakona

  




  

    

    7.      

    

    Potpisa inspektora i stranaka.

  




  

    (3) Obrazac zapisnika sastavni je dio ovog Naputka.

  




  

    Članak 20.

  




  

    Danom stupanja na snagu ovog Naputka prestaje važiti Pravilnik o iskaznici i znački inspektora zaštite kulturnih dobara te načinu vođenja očevidnika o obavljenim pregledima („Narodne novine“, broj 117/12 i 124/12). 

  




  

    Članak 21.

  




  

    Ovaj Naputak stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Narodnim novinama“.

  




  

     

  




  

    

      KLASA:

    

  




  

    

      URBROJ: 

    

  




  

    

      Zagreb, 

    

  




  

                           MINISTRICA

  




  

    

       

    

  




  

    

      dr. sc. Nina Obuljen Koržinek

    

  




  

     

  




  

     

  




  

     

  




   




  

     

  




   




  

    ISKAZNICA INSPEKTORA ZA ZAŠTITU KULTURNIH DOBARA

  




   




  

    

      prednja strana

    

  




  

    [image: ]

  




   




  

    

      poleđina

    

  




  

    [image: ]

  




   




   




  

    ZNAČKA INSPEKTORA ZA ZAŠTITU KULTURNIH DOBARA

  




  

    [image: ]

  




   




   




   




  

    Obrazac

  




  

    

      Uprava za zaštitu kulturne baštine

    

  




  

    

      Sektor za konzervatorske odjele i inspekciju                                           

    

  




  

    

      Služba za inspekcijske poslove zaštite kulturne baštine                                                                      

    

  




  

    KLASA: ___________

  




  

    URBROJ:

     _________

  




  

    _________________

  




  

    

      ZAPISNIK

    

  




  

    o obavljenom inspekcijskom nadzoru u predmetu _____________, sastavljen dana__________ 20__. godine 

  




  

    Predmet nadzora:__________________________________________________________________________

  




  

    Nadzor obavio:___________________________________________________________, viši inspektor, uz 

  




  

    prisustvo_________________________________________________________

  




  

    Prisutni u ime stranke:_________________________

  




  

                                            _________________________

  




  

    Nadzor je obavljen na temelju ovlaštenja i dužnosti iz članka 97. Zakona o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara („Narodne novine“, br. 145/24. i 151/25.).

  




  

    Prije poduzimanja službenih radnji inspekcijskog nadzora nazočne osobe su upozorene da:

  




  

    - imaju pravo izjašnjavanja o svim činjenicama, okolnostima i pravnim pitanjima važnim za provođenje nadzora, sudjelovati u ispitnom postupku sve do donošenja odluke o upravnoj stvari, davati izjave i objašnjenja, iznositi činjenice i okolnosti koje su bitne za rješavanje upravne stvari te pobijati točnost navoda koji se ne slažu s njezinim navodima, sukladno članku 30. stavku 1. i članku 52. Zakona o općem upravnom postupku („Narodne novine“, broj 47/09. i 110/21.)

  




  

    - ako u tijeku nadzora budu ispitani u svojstvu osumnjičenika, imaju pravo uzeti branitelja koji može biti nazočan njihovom ispitivanju, sukladno članku 158. stavku 6. Prekršajnog zakona („Narodne novine“, broj 107/07., 39/13., 157/13., 110/15., 70/17., 118/18. i 114/22.)

  




  

    - osobe koje se ispituju u svojstvu osumnjičenika se upozoravaju da nisu dužne iznijeti obranu niti odgovarati na pitanja sukladno članku 171. stavku 2. Prekršajnog zakona. 

  




  

    Na prethodna navedena prava propisana odredbama članka 158. stavka 6. i članka 171. stavka 2. Prekršajnog zakona, upozorava se stranka koja nije prisutna prilikom inspekcijskog nadzora za slučaj davanja pisane izjave i očitovanja na ovaj Zapisnik. 

  




  

    Započeto u _____sati

  




  

     

  




  

         Za stranku:                                                                                                                                   Inspektor:

  




  

    _________________                                                                                                       ___________________

  




   




  

     

  




   













